咸阳师范学院      （部门盖章）公务用车申请单              用车类型：         
	申请部门
负责人
	
	乘车人
	
	使用时间
	   

	行驶区间
	
	用车事由
	

	分管校领导签字
	
	党政办

备案审签
	
	后勤处
签审
	

	车  号
	
	驾驶员
	
	行驶里程
	 

	通行费
	
	结算金额
	

	备注
	


注：1.本申请单随车携带，驾驶员如实填写经并用车部门确认签字后交回交通中心作为内部结转凭据；当次出行发生的有关通行费票据粘贴在本申请单复印件之上；

2.西安、咸阳区域公务用车需注明行车区间及到达具体地点；

3.法定假日、跨省、夜间不能返回的需申请部门分管校领导签字批准；

4.法定假日、跨省、夜间不能返回、集体活动使用的各型车辆需到党政办审签备案。

