咸阳师范学院印章使用程序








常规用印：




入党志愿


书、毕业


生登记表


（政审）





对外


广告


刊登





财务报表、统计


报表、职称申报、出国审批（政审）表、基建报表





授权委托书、


所有需加盖


法人印章的


文书





校内各部门


代表学校所


行的公文、


函件等





学校所行


的公文、


函件等





填写《咸阳师范学院用印申请单》





党政办公室秘书科按规定查验并用印





用印单位负责人签字








主管副校长审批





主管副书记审批





书记审批





校长审批





党政办公室主任审核





用印单位负责人签字





◆ 办理工作证、离退休证、学生证、学位证、毕业证、结业证、


学位证明、入学通知书和毕业证明等；


◆ 办理车辆年检、年审、保险；


◆ 进口仪器的申领报关；	


◆ 科研计划项目的申报、鉴定、报奖、技术转让、专利等事宜；


◆ 有关房屋、土地的使用证明、产权登记和大型设备的购置等。





相关职能部门、二级学院负责人、主管校领导签字并加盖公章





填写《咸阳师范学院用印申请单》（必要时附用印名册）





党政办公室主任审核





党政办公室秘书科按规定核对名册并用印








